
 
แบบใบลาป่วย  ลากิจส่วนตัว  ลาคลอดบุตร 

 

วิทยาลัยเทคนิคนครศรีธรรมราช 
 

     วันที่..............เดือน.................................พ.ศ....................                              
เรื่อง  ................................................... 
 

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครศรีธรรมราช 
  

      ข้าพเจ้า.....................................................ตำแหน่ง........................แผนกวิชา/งาน............................
สังกัดวิทยาลัยเทคนิคนครศรธีรรมราช สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา   กระทรวงศึกษาธิการ 

     ขออนุญาตลา      ป่วย     กิจส่วนตัว  คลอดบุตร  เนื่องจาก........................................... 
ตั้งแต่วันที่............เดือน.........................พ.ศ....................ถึงวันที่...........เดือน.........................พ.ศ........................                   
มีกำหนด..............วัน  ข้าพเจ้าได้ลา    ป่วย    กิจส่วนตัว    คลอดบุตร   ครั้งสุดท้าย ตั้งแต่วันที่.........
เดือน........................พ.ศ...............ถึงวันที่........เดือน.............................พ.ศ............มีกำหนด.............วัน         
ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่..........................................................................โทรศัพท์............................                                                                       

      ขอแสดงความนับถือ 
 

     (ลงช่ือ)................................................. 
                   (.............................................................................) 
 
 

 สถิติการลาในปีงบประมาณนี้         
                      

ประเภทลา 
ลามาแล้ว ลาครั้งนี้ รวมเป็น 

วันทำการ ครั้ง วันทำการ ครั้ง วันทำการ ครั้ง 

ป่วย       
กิจส่วนตัว       
คลอดบุตร       
 

(ลงชื่อ).......................................................ผู้ตรวจสอบ 
ตำแหน่ง  ................................................... 
          ............./................/...................     
 
 
 
 
 
หมายเหตุ 1. การนับวันลา ให้นับตามปีงบประมาณ    
   2. การนับวัน ให้นับวันหยุดราชการที่อยู่ 
              ในระหว่างวันลาประเภทเดียวกัน  
            3. สถิติการลาในปีงบประมาณนี้  ให้นับเฉพาะวันทำการ 

........................................................... 

........................................................... 
(ลงชื่อ)............................................... 
ตำแหน่ง............................................. 
              ............./............/............. 

ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
  ควรอนุญาต 
  ไม่ควรอนุญาต 

(ลงชื่อ)........................................................ 
               (นางอัปสร   ชายโอฬาร) 
คำสั่ง   
  อนุญาต             ไม่อนุญาต 
 
      
                (นายอารักษ์  จะรา) 
     ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครศรีธรรมราช 

ในระหว่างลาข้าพเจ้ามีหนา้ที่อยู่เวรยาม/ตรวจเวรยาม 
ในวันที่....../......./.........หน้าที่สอนในวันที่....../......../......... 
ได้มอบหมายให้................................ปฏิบัติหน้าที่แทน 
ลงชื่อ............................................ผู้มอบ 
ลงชื่อ............................................ผู้รับมอบ 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
หัวหน้างาน/หัวหน้าแผนก/รองผู้อำนวยการ 

เลขที่ต ำแหน่ง……….. 


